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Exercice 1 : (4 points)

Compléter les vides par:

—
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Barre detitre - Bamre de défilement - Barre d’outils standard - Barre de menus — Barre d 7 outils

mise en forme
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Exercice 2 : (3points)

Compléter les vides par Vrai ou faux

Pour déplacer un dossier d'un endroit a un autre, on utilise la commande Couper  ...........

Le logiciel de traitement de texte (Microsoft Word) est un logiciel de base

. _
Pour changer l'interligne cliquer sur 1'icone [ ¥= J

Un fichier Microsoft Word peut contenir des informations de type son

Exercice 3 : (3points)

Complétez les vides par les mots correspondants :
supprimer - droit - oui.
Pour supprimer le dossier informatique

¥% Cliquer sur le dossier informatique par le bouton ............ de la souris.

¥% Choisir la commande ............cccueenenns
¥% Valider en appuyant sur ......................
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Exercice 4 : (3 points)

Compléter les vides par vrai ou faux:

Fonctionnalités V/F Actions a faire
X Enregistrer un texte | e 1°) Dérouler le menu fichier 4 Enregistrer »
. =
X Créer un nouveau document | ......... 2°) Cliquer sur l'icone L
X Ouvrir un document existant | ......... ) ]
3°) Cliquer sur l'icone —1

Exercice 5 : (3.5 points)

Observez l'arborescence suivante et compléter les vides par: Mes documents
dossier parent - dossier fils - sous dossier — Mes images
P Nature estun .......c.coocevvee cee ee vee wen ooeode Mes images. |
P Mesdocumentsest un oo ieiieviieieeceeceeeen eenenn.de Mes videos. Nafure
P Nature estufl coveeeeeieeceneen ven e ennon. de Mes documents.
Mes vidéos
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Encerclerla bonne réponse :

Un (dossier/fichier) est représenté par une valise jaune.

Exercice 6 : (1.5 points)

Joindre par une fleche chaque fonctionnalité de la partie gauche par 1’icone
correspondant de la partie droite :

¥ Textealigné a droite Cliquer sur l'icone =
¥  Textealigné a gauche Cliquer sur l'icéne =
¥ Texte centré Cliquer sur I'icone =

Exercice 7: (2 points)

Compléter le paragraphe ci-dessous par les mots suivants :

| Systeme d’exploitation - programmes - ordinateur |
Dés sa mise sous tension, I’........c.ccuvu.u....Chercheles ......c.ccuvuvu.u......nNécessaires a son
démarrage:cestle......c.uiuiuiniuinen.....qUu’il cherche.
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